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APXWUBHOE YTIPABJIEHHME
JEHHHIPAJCKOI OBJACTH

ITPUKA3

oT 31 mons 2023 roga Ne 18-11

OO0 yTBep:KIeHHH HCHYEPNBIBAIONIEro NepeyH cBeJleHHH, KOTOpBLIE MOTYT
3aNpamBaTLC APXHBHBIM ynpapiennem JleHHHrpaackoi obaacTn
Y KOHTPOJIHPYEMOT0 JIMIAa B PAMKaX PerHOHAJILHOIO rocyAapcTBEHHOTO
KOHTPOJIst (HAA30P2) 32 cOGIIOAEHEM 3aKOHO0/AATEILCTBA 00 ADXHBHOM Jene
na TeppuTopny Jlennnrpaackoii o6nacru

B cooTBeTcBHM ¢ IyHKTOM 9 uactu 3 cT. 46 DemepanbHOro 3axoHa OT
31.07.2020 Ne 248-®3 "O rocynapcTBEHHOM KOHTpone (Hamsope) H
MYHULIMIATBHOM  KOHTpOlE B Poccuiickoii ~ @®epepanuu"”  yTBEPOUTH
HCUepIIbIBaoIMi tepedeHb CBeIeHHH, KOTOphie MOTYT 3alpallHBaTECA APpPXHBHBIM
ynpasnenneM JleHuHrpajckoil o0nacTv y KOHTPONMPYEMBIX JHI B pamkax
PETHOHANBHOIO  TOCYAApCTBEHHOIO  KOHTPOJIA (mam3opa) 3a coOmOIEHHEM
3AKOHOATENHCTBA 00 APXUBHOM Jiefie Ha TeppHTopHH JleHuHrpaackoi obnacTu:

I. CpeneHus, 3anpamnBaeMble y apXuBoB, My3ees, OnbaHoTeK:

1. O6 opranmsalny XpaHeHHs NOKyMCHTOB B apXWBE, B TOM HHCIC O
COOTBETCTBHH 31aHHI, TOMEIEHHH, B KOTOPBIX Pa3MEIlaeTcs apXuB HOPMATHBHBIM
TpeBOBAHUAM, B TOM YHC/IE TOKYMCHTHI:

MHCTPYKIIKS O TIPOITYCKHOM U BHYTPHOOBEKTOBOM PEXMMAX apXHBa,

HHCTPYKIIMsl O Mepax II0XapHOH 0e30I1aCHOCTH B apXMBe,

JKYpHAJ PETMCTPAIUY KIIodel OT MOMELICHHH apXHBa.

2. O6 06opyHOoBaHUH JUIS XpaHEHHUS apXUBHBIX JOKYMEHTOB;

3. O cxeMax pa3MellleHHs apXHBHBIX JOKYMCHTOB, TIEYATAaHBIX H3NaHUH,
My3eMHBIX MPEIMETOB B XPaHHJIHIIEB TOM YHCNIC MOKYMEHThI: IOCTEIIIAKHBIC H
nohoHIoBsIe TONOrpadUUYeCKHe YKa3aTenH;

4, O pexuMmax XpaHeHUs] apXHBHBIX JOKYMEHTOB, B TOM HHCIJIE JKypHAal
perucTpalli TeMIepaTypHO-BIaXXHOCTHOTO pPEeXIMA;
3. O npoBelEHAM IPOBEPKH HAIWYMA M COCTOAHUS ~ APXHUBHBIX

JIOKyMEHTOB, OpraHM3alliii PO3BICKAa HEOOHAPYKEHHBIX NOKYMEHTOB, MPOBEPKE
(DH3HKO-XMMHYECKOTO, TEXHHYECKOro M OHOINOrHYECKOro COCTOSHHS apXHBHBIX

IOKYMEHTOB, (H3UKO-XMMHUYECKOH ¢ TeXHHYECKOH oGpaboTke AapXHBHEIX
OOKYMEHTOB, O NpPHU3HAHNM AapXUBHEIX JOKYMEHTOB, HaXOJSANIAXCA B
HEYIOBICTBOPHTEIEHOM bH3NYECKOM COCTOSIHUH %4 HEUCIIPABHMO

TNIOBPEXJICHHBIMH, B TOM HHCJIC JOKYMEHTEIL
JIUCTH NPOBEPKH HATUYHA H COCTOAHUA apXHWBHEBIX JOKYMCHTOB;




KapTOYKH yUeTa apXUBHEIX JOKYMEHTOB:

a) C INOBPEXICHUIMU HOCHTEIS;

6) C IOBPEXICHHUSIMH TEKCTa;

KapToTeka (KHUra) yuera GU3NUeCKOro (TEXHHIECKOr0) COCTOSHHA apXUBHEIX
IOKYMEHTOB,

KapTOUKH yueTa TeXHUHIECKOTO COCTOAHMS JOKYMEHTOB:

CIPaBKH O TIPOBEIEHHUH PO3BICKA,

MPHKA3bl O CHATHH C yYeTa HEeHCIIPaBUMO MOBPEKASHHBIX JOKYMEHTOB.

6. O BBIIaYe apXMBHBIX JAOKYMEHTOB, B TOM 4YHCI€ BO BPEMEHHOE
NOJIL30BAHNE, O IepeMelleHHH apXUBHBEIX [OKYMEHTOB, O BPEMEHHOM BBIBO3€E
apXHBHEBIX JIOKYMCHTOB 3a IpeJiensl Tepputopun Poccuiickoii ®enepauuy;

7. O BBIABIEHUH YHHKAJIBHBIX H 0CO00 NEHHBIX JJOKYMEHTOB;

8. O co3nmanuK cTpaxoBoro (oHna, (GoHIAa MONB30BAaHHA, B TOM
YHCIe JOKYMEHTEL: |

omicH (MepevyHH) CTPaxoBoro ¢onaa Ha MEUKpodUIIax,

CTpaxoBoro (oHNa Ha pyJIOHHOMH IUIEHKE,

KHHUra y4eTa MoCTyIUIeHH# cTpaxoBoro GoHna v GoHAa MONb30BaHHUA:

a) Ha MuxpoduIax,

0) Ha pPYJIOHHOI NNEHKeE.

9.  O6 yuere apxXWBHBIX JOKYMEHTOB, B TOM UHCII¢ B 3JEKTPOHHOM BHJE,
CHCTEME YHUETHHIX JOKYMEHTOB apXMBa, XpaHEHMHM M BEINCHHM  YYCTHBIX
JIOKyMEHTOB, BblJaue Y4YeTHOH NOKYMEHTAllMH, IMOCTAHOBKE Ha Yy4YeT M CHATHH C
y4eTa ApXUBHEBIX JOKYMEHTOB, yueTe eIMHHL XPaHeHHs, HMEIOIIHX B 0DOPMICHHN
JPAroleHHBIC METAJIBI H KAMHH, y4eTe 0c000 LIEHHBIX M YHHKAIBHBIX JOKYMEHTOB,
ayIMOBH3YaJIBHEIX JOKYMEHTOB, 3NCKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, KONWH apXHBHBIX
JIOKYMEHTOB Ha MpaBax INOJUIHHHUKOB, CTPaxoBoro ¢onaa 1 ¢GoHIa MOIL30BaHMS,
SNIEKTPOHHOrO ()OHAA MONB30BAHMS, IE€YAaTHBIX M3JAHUM, My3€HHBIX MPEIMETOB B
apXuBe, B TOM YHCIE AOKYMEHTEI:

¢XeMa yJeTa apXUBHEIX IOKYMEHTOB,

I1acTIOpPT apXHBa,

IacrnopT apXHBOXPaHUIIHINA,

KHUTA y4eTa [IOCTYIUICHHs JOKYMEHTOB,

CIHCOK (OHIOB,

JTHCTHI (POHIOB,

JIUCTH YUeTa ayAMOBH3YyalbHBIX JOKYMEHTOB,

Jena GOHROB,

peecTp OmHceH Ael, JOKYMEHTOR,

OINMCH ¥ CIIPABOYHBIH anmnapar K HUM:

KapTHI-3aMECTUTENH,

KHUIM y4Ye€Ta BBIIAYM NOKYMEHTOB M3 apXHUBOXPAaHHJIHINA HIM CBEICHHS B
HHGPOPMAIMOHHOH CHCTEME apXHBa,

aKThI:

a) mpueMa-Tepeaayy apXUBHBIX JOKYMEHTOB Ha XpaHEHHE,

6) nprema Ha XpaHeHHe JOKYMEHTOB JINYHOTO MPOUCXOKICHHS,

B) IIPOBEPKY HAHYUS ¥ COCTOSHUSA apXUBHEBIX JOKYMEHTOB,

r) O BBIJIENEHHUN K YHUUYTOXKEHHIO apXHMBHBIX JOKYMEHTOB, HE TOIEXKALIMX




XpaHEeHHIO,

1) O HEeHCIPABUMEIX MOBPEXKACHUAX ApXUBHEIX JIOKYMEHTOB,

e) 0 HeoOHApYXEeHHH apXUBHEIX HJOKYMEHTOB, BO3MOXKHOCTH PO3BICKA
KOTOPAIX UCUEPIIAHEI,

) 00 yTpaTe JOKyMEHTOB,

3) BO3BpATa APXUBHBIX JOKYMEHTOB COOCTBEHHHUKY,

H) O BBAAYe apXHBHBIX TOKYMEHTOB, JEJI BO BPEMEHHOE MOJIb30BaHHUe,

K) 00 WU3bSTHU NOATHHHBIX €IUHHLl XPaHEHHS, aPXUBHEIX JOKYMEHTOB,

) O TEXHHYECKHX OIIMOKaxX B yYETHBIX JOKYMEHTaX,

M) 00 OOHapy)XeHMH apXHBHBEIX JOKYMEHTOB, HE OTHOCSINHUXCA K JARHHOMY
apXxHuBy, GOHAY, HEYUTEHHBIX,

H) 0 pasfeneHuy, obbenUHeHAN e (eAWHHUI] XpaHeHHA (SAUHUIL ydYeTa),
BKJIIOYEHHUH B JIEJI0 HOBBIX ApXHUBHBIX JIOKyMEHTOB,

0) OIMCaHHs apXUBHbIX NOKYMEHTOB, IEpepabOTKH OMHCEeH,

TI) BO3BPATa apXUBHBIX JOKYMEHTOB COOCTBEHHHKAM,

p) CTpaxoBOH OLEHKH apXHBHBIX JIOKYMEHTOB, .

10. O B3auMojelicTBUM ¢ HCTOYHHMKAMH KOMIUIEKTOBAaHWS apxXusa
(HanuuMy y HCTOYHMKOB KOMILIEKTOBAaHHS COTVIACOBAaHHBIX HOMEHKIATYp e,
COCTOSHUH YTIOPANOUEHHs TOKyMeHTOB ApxuBHoro (Goxaa PO i (pyrux apXuBHEIX
JXOKYMEHTOB, HANMMYHY aPXHUBOB, H OTBETCBEHHbIX 3a apXUB), 9KCIEPTH3E IIEHHOCTH
JOKyMEHTOB, IIpHEMe apXHBHBIX AOKYMEHTOB, B3aHMOZCHCTBUM C HCTOYHHKAMH
KOMIUIEKTOBAHHS, B TOM YHCIE JOKYMEHTEI:

JIOrOBOPHI JapeHus1, JOTOBOPH! KyMIH-IPOJAXH, PELICHH CyZa O mepeaade
JOKYMEHTOB B apXuB

JOrOBOPEI 00 OTHOIUEHUSIX U COTPpyOHHYECTBE C
OpraHM3aIMsAMH HETOCYJapCTBEHHOH COOCTBEHHOCTH, (U3HICCKMMM JIHIAMH -
UCTOYHHKAMH KOMIUIEKTOBaHUs apXHBa,

CIIHMCOK OpraHusanuii - HCTOYHMKOB KOMILIEKTOBaHHS apXuBa,

nacropTa apXHBOB OpraHH3aluiH, SIBJIAFOIIIMXCS HCTOYHUKAMH
KOMILJICKTOBaHHUS apXHBa,

HabmogaTeNbHEIE flefia OpraHu3alii - HCTOYHHKOB KOMILICKTOBAHUS! apXHB4,
nnase-rpa@uKy IpHeMa JOKyMEHTOB Ha IIOCTOSHHOE XpaHEHHE B apXHB,

11. O cucreMe CHPaBOYHO-TIONCKOBBIX CPEACTB, OINHCAHHUH apXHBHBIX
JOKYMEHTOB, B TOM 4HCJIE O I[yT€BOAUTEISX 1O HOHAAM, KPaTKHX CIIPABOYHHKAX TI0
doHam, KaTanorax, ykasatelix, B TOM YUCIE B QJICKTPOHHOM BHIE, B TOM HHCIE
JOKYMEHTHI PErNaMEHTUpYIOLIie paboTy SNEKTPOHHBIX HHOOPMALHOHHEIX CHCTEM,
3aMUTY B HUX NEPCOHANBHEIX JAHHBIX, 3AIIUTY HHPOPMALHH.

12.  OG opramusalii JOCTyNa NMONB3OBaTeNiel K apXUBHBIM JOKYMEHTaM,
VICTIONTHEHHY 3alpOCOB  II0JIK30BATelNell, KONMHPOBaHHE AapXUBHBIX NOKYMCHTOB,
opranusal¥s paGoTsl MONB30BATENCH B YUTAIEHOM 3a51€, B TOM YMCIIE NOKYMEHTEL:

JOKANBHEI aKT apxHBa, pErVIAMEHTHpPYIOIMi paboTy Ionb3oBateneil c
ApPXHBHEIMU JI€laMH, TOKYMEHTaMH, CIIPaBOYHO-TIOHCKOBBIMU CPEICTBAMU K HHM,
IeYaTHEIMH U3JaHHIMH,

JUYHBIE JieNa MoNb30BaTeNel,

XKypHAJI yueTa MOoCeLIeHUH YHTAIBHOTO 3aj1a MONE30BaTeIIMHY,

3aKa3bl HA XOITHPOBaHUE apXHUBHBIX JOKYMEHTOB,




Kuura (OKypHa) yuyeTra 3aKa30B Ha KONMPOBAHHE aPXHBHBIX JOKYMCHTOB,

3AKIIOYEHHST O BO3MOXKHOCTH JMO0 HEBO3MOKHOCTH BBIJAYH IO 3aKazaMm
nons3oBareseil oM THHHUKOB apXUBHEIX JOKYMEHTOB,

kuura ()KypHaj) ydyeTa 3aKiIIoueHHHl O BO3MOXKHOCTH JIMOO HEBO3MOXKXHOCTH
BBIZIAYH I10 33Ka3y IMOJIb30BaTeNs NOUIMHHIKA apXUBHOTO JOKYMEHTA,

3afBieHUs TpaXAaH ¥ OpraHusauuii o MoJTydeHuH AapXMBHOH CIIPABKH,
APXHBHOM BBITIHCKH, ApXMBHOM KONMUH, MHPOPMANMOHHOTO NHCBMA, 2 TaKXKe
CHCTEMAaTH3UPOBAHHOTO KpATKOTO UM AHHOTHPOBAHHOTO IIEPEeYHs 3aro/ioBKOB
apXYBHEIX JOKYMEHTOB WIIM €IHMHHI] XpaHeHHS (eIHHHL yJeTa) IO ONpeeNeHHOH
TeMe C YKa3aHHEM X JaT ¥ apXMBHBIX MIN(POB, TeMaTH4ECKOro 0030pa apXUBHEIX
JOKYMEHTOB, POAOCIOBHOTO JPEBa, TeHealOrHYeCKOM pOCIIHCH HITH TaOJIHITEL,

*ypHanbl (6a3sl JaHHBIX) PETHCTPALMH 3alPOCOB, MOCTYNAMIHX B apXHB, B
TOM YHCJIe B DJIEKTPOHHOM BHIIE;

13.06 opraHuzaqud ¥ TNPeNOCTABIEHHMH IUIATHBIX YCIYT, B TOM YHCIe
JIOKYMEHTBI: JOrOBOPHl 00 OKazaHMH ApXHBOM YCJIYT IMOJIB30BATENIO apXMBHBIMU
NOKYMEHTAMH, CO CTOPOHHHMH OPraHH3alMsAMH O HPOBEJEHHH paboT B OTHOLICHHH
ApPXUBHEIX NOKYMEHTOB;

14. O nybaukaudd W OKCIOHHPOBAHHMM  apXHBHBIX  HOKYMEHTOB,
opranu3aniy HHQOPMAIMOHHEIX MEPOIPHATHH, y4eTe HCIONB30BAHHUA APXHUBHBIX
JIOKyMEHTOB.

II. CBeaenns 3ampamHBaeMble Y OPraHOB TrOCYAapCTBEHHOH BJIACTH
Jlennnrpanckoii 06JacTH B HHBIX FOCYAAPCTBEHHBIX Oprasos JleHnurpaackoi
06.;1aCTH, OPraHOB MECTHOI'0 CAaMOYNPABJIEHHS, OPraHH3ALHIi:

Ls OG6 oprann3alUy XpaHEHHA JIOKYMEHTOB, B TOM YHCJE O COOTBETCTBHH
3MaHNH, MOMEIIEHHH, B KOTOPEIX pa3MeIllaeTcs apXuB Opranyu3alii HOpMaTUBHEIM
TpeGoBaHKMAM, B TOM YHCIe JOKYMEHTHI MONOXeHHe OO0 apxuBe, CBEACHHA O
IUTATHOM YMCIEHHOCTH apxHBa, O HA3HAYEHHH OTBETCTBEHHOrO 3a apXuB, €ro
JIOMKHOCTHEIE HCHTPYKLIMY,

2 O6 oGopymoBaHHH Ui XpaHEHWs ApPXHMBHBIX JOKYMEHTOB, CXeMax
pa3MeIEeHH apXUBHBIX JJOKYMEHTOB,

3. O pexuMmax XpaHeHHs AapxHBHEIX JOKyYMEHTOB, B TOM HYHCIE
JOKYMEHTBI:

PETHCTPALOHHEIE KypPHAJIE TeMIIEPATy PHO-BIT&XKHOCTHOTO PEXHMA,

IOKYMEHTEHI, perJIAMEHTHUPYIOLNE MOPANOK paboThl B  YPe3BBIYAHHBIX
CHTyauusX, TIPH BO3HUKHOBEHHH KOTOPHIX HEBO3MOXHO 00eCreuuTh COXPAHHOCTB
ApXHBHBIX JOKYMEHTOB;

4. O npoBefeHHH IPOBEPKH HANTUYMA W COCTOSHHS  APXHBHBIX
JOKYMEHTOB, OpPTraHM3alUM pO3BICKA HEOOHAPYXKEHHBIX JIOKYMEHTOB, IpOBEpKE
(QUIMKO-XMMHIECKOT0, TEXHHYECKOTO U OUONOTMYECKOro COCTOSHMA apXMBHBIX
JOKYMEHTOB, (PU3UKO-XMMHUECKOH M TEXHHAYECKOM o0paboTke apXMBHBIX
JIOKYMEHTOB, O IIPH3HAHWUN apXHWBHBIX JOKYMEHTOB, HaXomsmuxes B
HeYyAOBIETBOPUTENIEHOM buznIeECKOM COCTOSTHHU H HEUCIIPABUMO
TTOBpEKIEHHLIMH;

5. O pmigade apXWBHBIX JOKYMEHTOB, B TOM YHCJI€ BO BPEMEHHOE
110JI530BaHHE, O MEePEMEIEHUH apXHUBHBIX TOKYMEHTOB,;

6. O cosnanuu cTpaxoBoro ¢poHIa, PoHaA MONB30BAHUS,




7. OO0 yyere apxXWBHBIX JOKYMEHTOB, CHCTeME€ YYETHBIX JOKYMEHTOB
apXyBa, XpaHeHWH M BEAEGHHH  YYCTHBIX JOKYMEHTOB, BbIJAYe YYETHOH
JIOKYMEHTALYH, ITOCTAHOBKE Ha Y4e€T M CHATHH C Y4YE€Ta apXHBHBEIX JOKYMEHTOB,
y4eTe 0C000 LeHHBIX U YHUKAIBHBIX JJOKYMEHTOB, ayAHOBH3YalbHLIX JOKYMEHTOR,
SNEKTPOHHBEIX  JOKYMEHTOB, KONHWH apXUBHBIX JOKYMEHTOB Ha  IIpaBax
TMOJTMHHAKOB, CTPaxoBoro (onna ¥ (oHOa NONB30BAHMA, 3JIGKTPOHHOTO (oHAa

- IOJIL30BaHHUS, B TOM YHUCIIC JOKYMEHTHI:

MACMOPT ApXHBa OpraHU3aHH,

CITHCOK (POHIOB,

nuct dhoHna,

zeno dhoHAaa,

HCTOpHYEecKas cripaBska K GoHAy,

peecTp OMuced,

OITICH M CIIPABOYHBII anrapar K HAM:

a) JeN MOCTOSHHOTO XpaHeHus,

6) Jden o AUYHOMY COCTaBY,

B) zeN BpeMcHHBIX (cBhile 10 neT) cpoKoB XpaHEeHHS,

) B3JIEKTPOHHBIX JeJl, JOKYMEHTOB OCTOSHHOIO XpaHeHH! ],

) DIEKTPOHHBIX AEN, JOKYMEHTOB BpeMeHHbIX (cBbie 10 neT) cpokoB
XpaHeHHs ¥ CIIPaBOYHBIN anmnapar K HUM,

€) Hay4YHO-TeXHHYECKHX NOKYMEHTOB, ayJ(HOBH3YaIbHBIX JOKYMEHTOB,

KHUT2 ydeTa TOCTYIUIEHNS U BBIOBITHA e, JOKYMEHTOB,

eNUHHULBI XpaHEHusl apXHUBHEIX JOKYMEHTOB {era ¢  JIHCTaMHU-
3aBEPUTCIAMHU),

KapTa-3aMeCTUTENb Jena,

JTUCTHI HCITOIL30BAHUS apXUBHBIX JOKYMEHTOB,

KapTOYKH ITOCTENIAXKHOTO ¥ MOGOHI0BOTO TOIOrpapUIECKHX

yKasartenei,

KHHTH BbIIA4H JEJ,

aKTBl:

a) IpueMa-nepeNady apxUBHBIX JOKyMEHTOB Ha XpaHeHHe,

G) 0 BBIZAUE Ae] BO BpEMEHHOE MOJIB30BaHHE,

B) 00 yTpare NOKYMEHTOB,

I) O BBIACIACHHH K YHHUTO)XEHMIO aPXVBHEIX JOKYMEHTOB, HE NMOUISIKAIHX
XpaHeHHUIO,

I) O HEHCTPABHMEIX MOBPEXKICHHAX APXHBHBIX JOKYMEHTOB,

e) 06 oBHapyXeHHH JOKYMEHTOB (He OTHOCSHIUXCH K NaHHOMY (OHAY,
HEYYTEHHBIX),

%) 00 U3BSATHH U3 AeJ (BO3BPAIlECHHH) IOIHHHBIX APXHBHBIX JOKYMEHTOB,

3) O TEXHHYCCKHX OIIMOKAX B y4ETHAIX JOKYMEHTAX,

1) TPOBEPKH HATHYHS H COCTOSHMS apXUBHBIX JOKYMEHTOR,

8. OO0 opranuszauuy NeNONPOU3BOACTBA B OPraHH3AlMH, B TOM YHCIE
IOKYMEHTHI: HOMEHKJIATypa Jejl OpraHu3alii, HHCTPYKIMSA 110 NeNONpOU3BOJCTBY;

9. O mpreMe apxWBHBIX JOKYMEHTOB apXHB OpPraHH3alMH, B TOM YHCIC
CIATOYHEIE OIHCH, TpapuKU TpHeMa JOKYMEHTOB, aKTBl IpHeMa-lepenatin
JOKYMEHTOB B 8pXHB OpraHU3allHH;




10. O ¢opMupoBaHuu [eN, NPOBEAEHHM 3KCIEPTH3Bl UEHHOCTH, 00
YHUYTOXKEHUM JOKYMEHTOB, CPOKHM XPaHEHMS KOTOPBIX HCTEKIH, O COCTSHHH
YIOPSAOUEHHS] JOKYMEHTOB, B TOM YHCIIe JOKYMEHTHL: IIONI0XKEHHE 00 IKCTIEPTHOM
KOMHCCHH, CBEAEHHS O DaloTe DKCIEepPTHOH KOMHCCHH, NPOTOKOJLI 3acelaHMi
9KNEePTHOH KOMHCCHH;

11. O cucreMe cOpaBOYHO-TIOHCKOBBIX CPEICTB K JOKYMEHTaM apXHBa,
ONKMCAHUH aPXUBHBIX IOKYMEHTOB, CBEJCHUA 00 ONHCAX AeJl, JOKYMEHTOB;

12. OO0 uCIONMHEHHH 3allPOCOB NOJB30BaTelNeH, KOMHPOBAHUH apXHMBHBIX
NOKYMEHTOB.

3aMecTHTENb HayalbHUKa APXUBHOTO
ynpaBleHHs — Ha4aIbHUK OTAeNa (JOPMHPOBAHUS
I'OCYIaPCTBEHHOTO apXHUBHOTO (JOHAA,
METOAMYECKOr0 obecneueHHs

U KOHTPOJS AEATEIBHOCTH apXHBOB

~—r. T.M. TpyOxuna




APXWBHOE YIIPABJIEHUE
JIEHUHI'PAJICKOU OBJIACTHU

IIPUKA3

OO0 yTrBep:KIeHMH MCYEePIIBIBAOLIEr0 MEepeYHsl CBEACHHUH, KOTOPbIEe MOI'YT
3anpamuBaThcsi APXUBHBIM ylnipaBJjieHneM JIeHUHIpaackoi ooacTu
Y KOHTPOJIMPYEMOT0 JINIA B PAMKAX PerHOHAJILHOI0 IroCy1apCTBEHHOT0
KOHTPOJIsA (HaA30pa) 3a co0JII0/IeHMeM 3aKOHOAATeJIbCTBA 00 AapXUBHOM Jlejie
Ha Tepputopun JleHMHrpaackou odJacTu

B coorBercBuM ¢ myHkToM 9 wactu 3 cr. 46 ®DenepaibHOro 3aKoHa OT
31.07.2020 Ne 248-®3 "O rocyAapCTBEHHOM KOHTpoJie (Haa3ope) u
MYHUILIUNIAJIBHOM ~ KOHTposie B Poccuiickoit ~ ®eneparuu"  yTBEpAUTH
MCYEPNBIBAIOIINI ITEPEYEHb CBEICHUM, KOTOPBIE MOTYT 3allpalinBaThCsi ApXUBHBIM
ynpapieHueM JIeHWHTpaJCcKoil 00IacTH Yy KOHTPOJIMPYEMBIX JIMI[ B paMKax
PETHOHAJIBHOTO  TOCYJIAapCTBEHHOIO KOHTpoJisi (Haa3opa) 3a  COONIOJIEHUEM
3aKOHO/ATENIhCTBA 00 ApXUBHOM Jielie Ha Tepputopun JIeHMHrpaackoit obnactu:

I. CBenenus, 3anpamimBaemMblie y apXuBoB, My3eeB, OMOJINOTEK:

1. OO0 opraHm3anuu XpaHEHUs JTOKYMEHTOB B apXWBE, B TOM YHUCIE O
COOTBETCTBHHM 3[]JaHUM, MOMEILIECHH, B KOTOPBIX Pa3MENIAETC apXUB HOPMATUBHBIM
TpeOOBAHMIM, B TOM YHUCJIE IOKYMEHTHI:

WHCTPYKIIUS O MPOIMYCKHOM U BHYTPHOOBEKTOBOM PEXXKUMaX apXuBa,

MHCTPYKIHUS O Mepax MoXKapHOH 0e30MacHOCTH B apXUBE,

YKypHaJl pETUCTPALNU KIIFOYEH OT MOMENIEHUN apXHBa.

2. O6 00opyIOBaHUY JJI XPAaHEHUS ApXUBHBIX IOKYMEHTOB;

3. O cxemax pa3MelIeHUs] APXUBHBIX JOKYMEHTOB, INEYaTaHbIX H3AaHU,
My3€UHBIX MPEIMETOB B XPAHWIMILEB TOM YHUCIIE JOKYMEHTHI: MOCTEIaKHbBIE U
11o(OHI0BbIE TOMOTIpaPUUECKUE YKa3aTeu;

4. O pexxuMax XpaHEHUsS apXHWBHBIX JTOKYMEHTOB, B TOM YHCIE JKypHas
pPEruCTpauuy TEMIIEPATYPHO-BIAKHOCTHOTO pexuMa;
3. O nmnpoBeneHUM TPOBEPKM HAIMYUSA M COCTOSIHUSL  apXUBHBIX

HJOKYMCHTOB, OpraHH3allkMHW PO3bICKA HCO6H&pY)K€HHBIX HOKYMCHTOB, IIPOBCPKC
(I)I/ISHKO-XI/IMI/I‘IGCKOFO, TEXHUYECKOTO0 ¥ OHOJOTHYECKOr0 COCTOSHUS APXHUBHBIX

JOKYMEHTOB, (DU3UKO-XMMHUYECKOM U TEXHUYECKOU 00paboTKe AapXUBHBIX
JOKYMEHTOB, O OPU3HAHUM APXUBHBIX JIOKYMEHTOB, HaXOJSAIIUXCS B
HEYJOBJICTBOPUTEIILHOM buznyecKkoM COCTOSTHUU u HEUCTIPABUMO

MOBPC)KACHHBIMH, B TOM YUCJIC JOKYMCHTBI:
JIMCTBI IPOBCPKHU HAJIMYHUA U COCTOAHUSA apXHUBHBIX TOKYMCHTOB;

Y, . 1 NPABUTENBCTEQ
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KapTOYKH y4eTa apXUBHBIX JIOKYMEHTOB:

a) C MNOBPEXICHUSIMU HOCUTEJIS,

0) C MOBPEKIECHUIMH TEKCTA;

KapToTeKa (KHUTA) ydeTa GU3HIECKOro (TEXHUIECKOTO) COCTOSHUS apXUBHBIX
JIOKyMEHTOB,

KapTOYKH y4eTa TEXHUUECKOTO COCTOSIHUS JOKYMEHTOB:

CIIPaBKH O MIPOBEJICHUH PO3BICKA,

IIPUKA3bl O CHATHH C YY€Ta HEHCIIPABHUMO MTOBPEKICHHBIX JIOKYMEHTOB.

6. O BbBJaY€ apXUBHBIX JTOKYMEHTOB, B TOM 4YHCJIE BO BpPEMECHHOC
MOJIb30BAaHUE, O TIEPEMCIICHUH AapXUBHBIX JTOKYMEHTOB, O BPEMEHHOM BEBIBO3C
apXWBHBIX JIOKYMEHTOB 3a Mpeaeibl TeppuTopun Poccuiickoit denepanuu;

7. O BBISBICHUU YHUKATBHBIX U 0CO0O0 IIEHHBIX JOKYMEHTOB;

8. O co3pganum crpaxoBoro (ouaa, ¢oHaa MOJB30BAHMS, B TOM
YHCIIe TOKYMEHTHI:

onucH (MEepevyHH) CTpaxoBoro (GhoHaa Ha MUKpOPUIIAX,

cTpaxoBoro (oH/Ia Ha PYJTOHHOM IJICHKE,

KHHTa y4yeTa MOCTYIJIEHUH cTpaxoBoro ¢hoHaa u (poHa moJIb30BaHUs:

a) Ha MUKpodwuIax,

0) Ha pYJIOHHOM IIJICHKE.

9. OO0 ydere apXMBHBIX IOKYMEHTOB, B TOM YHCII€ B 3JIEGKTPOHHOM BHJIE,
CUCTEME YUYETHBIX JIOKYMEHTOB apXHWBa, XpPaHEHWHW U BEACHUM  YYETHBIX
JOKYMEHTOB, BblJJau€ YYETHOW JOKYMEHTAIMH, MOCTAHOBKE HA YYE€T M CHSATHH C
yueTa apXUBHBIX JIOKYMEHTOB, YUETe €IMHHUIl XPaHECHUsI, UMEIOIUX B O(popmMiIeHUH
JparoleHHbIe METAJJIbl U KAMHH, y4eTe 0CO00 IIEHHBIX U YHUKAIbHBIX JOKYMEHTOB,
ayJIMOBU3YaJIbHBIX JIOKYMEHTOB, JJIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB, KOIUWA apXUBHBIX
JOKYMEHTOB Ha IpaBax MOJJMHHUKOB, CTPaxoBOro (oHaa U GoHAa MOJIb30BaHUS,
AJIIEKTPOHHOTO (POHJIA MOIH30BAHUSA, TEUYATHBIX H3JaHUMN, My3E€HHBIX MPEIMETOB B
apXuBe, B TOM YHCJIC JJOKYMEHTBI:

cXema y4eTa apXUBHBIX JOKYMEHTOB,

nacnopT apXuBa,

NacnopT apXUBOXPAHUIIUIIA,

KHHTa y4eTa MOCTYIJICHUS JOKYyMEHTOB,

CIUCOK (DOHJIOB,

JUCTHI (DOH/IOB,

JIMCTBI y4eTa ayANOBU3YAIbHBIX JOKYMEHTOB,

nena GoHIOB,

peecTp onucen Jiell, JOKYMEHTOB,

OTIFICH ¥ CTIPABOYHBIN aIliapaT K HUM:

KapThI-3aMECTHUTEIH,

KHUTY Yy4eTa BBIJAYM JOKYMEHTOB W3 apXWBOXPAHWIWINA WU CBEACHUS B
MH(OPMAIIMOHHON CUCTEME apXHBa,

aKTBhI:

a) TpueMa-TiepeIaur apXUBHBIX JOKYMCHTOB Ha XpaHCHHUE,

0) mpuema Ha XpaHEHHUE JOKYMECHTOB JJUYHOTO IMPOUCXOXKICHMS,

B) TPOBEPKH HAIMYHUS U COCTOSIHHUS apXUBHBIX JTOKYMEHTOB,

I') O BBIJACIICHHH K YHUYTOXCHHUIO apXMBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOJJICIKAIINX
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XpaHEHHUIO,

1) O HEUCIIPABUMBIX MOBPEXKICHUSX APXUBHBIX TOKYMEHTOB,

€) 0 HeoOHapyXEHUH apXUBHBIX TOKYMEHTOB, BO3SMOXKHOCTH PO3BICKA
KOTOPBIX UCUEPIaHBbI,

&) 00 yTpaTe JOKyMEHTOB,

3) BO3BpaTa apXHUBHBIX JJOKYMEHTOB COOCTBEHHHKY,

M) O BBIJAa4€ apXUBHBIX JJOKYMEHTOB, JIe] BO BpEMEHHOE TOJIb30BaHUE,

K) 00 U3BATHH MOMIUHHBIX SIUHUI XPAHCHHS, ApPXUBHBIX JOKYMEHTOB,

Jq) O TEeXHUYECKHX OITMOKAaX B YUETHBIX JOKYMEHTAaX,

M) 00 OOHapy>KEHUH apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE OTHOCAILIMXCS K JTaHHOMY
apxuBy, (hOHIY, HEYUTCHHBIX,

H) O pa3jieiieHuu, oObeIUHEHUU JAea (CIUHMI] XpaHeHUs (EAUHUIl ydeTa),
BKJIFOUEHUH B JIEJIO HOBBIX apXUBHBIX IOKYMEHTOB,

0) OMHCaHUS APXUBHBIX JIOKYMEHTOB, IEPEPAOOTKHU OIHCEH,

1) BO3BpaTa apXUBHBIX IOKYMEHTOB COOCTBEHHUKAM,

pP) CTPaxoBOM OLIEHKU apXUBHBIX JTOKYMEHTOB,

10. O B3auMoOAEWCTBMM C HCTOYHUKAMU KOMIUIEKTOBAHMS apXHBa
(HamMYMKM Yy MCTOYHHUKOB KOMIUIEKTOBAaHHUSl COIJIACOBAHHBIX HOMEHKIIATYp [el,
COCTOSIHMM YNOPSAJOUYEHUS! JOKYMEHTOB ApXxuBHOro ¢ponjaa PO u qpyrux apxuBHbIX
JOKYMEHTOB, HAJIMYUH apXUBOB, U OTBETCBEHHBIX 3@ apXUB), SKCIEPTU3E LICHHOCTH
JOKYMEHTOB, NPUEME aPXUBHBIX JOKYMEHTOB, B3aUMOJAECHCTBUU C HCTOUYHUKAMHU
KOMIUIEKTOBaHUS, B TOM YHCJIE TOKYMEHTBHI:

JIOTOBOPBI J1apeHUs], JOTOBOPBI KYIUIU-IIPOAAXKHU, PELICHUS CyJa O Iepenaye
JOKYMEHTOB B apXHB

JIOTOBOPBI 00 OTHOIICHUAX U COTPYAHHUYECTBE  C
OpraHu3alysIMi HETOCYAAPCTBEHHOM COOCTBEHHOCTH, (PU3MUECKHUMH JUIAMHU -
MCTOYHUKAaMU KOMILUIEKTOBAaHUS apXUBa,

CIMCOK OpraHu3alui - UICTOYHUKOB KOMIUIEKTOBAHUS apXUBa,

nacrnopTa apXUBOB OpraHu3alHid, SBIISTIOILIAXCSI UCTOYHUKAMU
KOMIUIEKTOBAHHS apXUBa,

HaOII0JaTeNIbHBIE JIeTa OpTaHU3aIUui - HICTOYHUKOB KOMIUJICKTOBAHHS apXHBa,
IUTaHBI-TpaUKU IpreMa JOKYMEHTOB Ha TOCTOSTHHOE XpaHEHUE B APXHB,

I1. O cucreme CrnpaBOYHO-IOMCKOBBIX CPEACTB, OINHMCAHUU APXUBHBIX
JOKYMEHTOB, B TOM UHMCJI€ O ITyTEBOAMUTENAX MO (POHIAM, KPaTKUX CIPABOYHHUKAX TTO
dbonmaMm, kKarajgorax, ykazareiasxX, B TOM YHCIE B AJEKTPOHHOM BHJIE, B TOM UHCIE
JOKYMEHTBI PETIaMEHTUPYIONIUE PaOd0Ty ANEKTPOHHBIX MH()OPMAIMOHHBIX CHUCTEM,
3aIUTy B HUX MEPCOHATBHBIX JTAHHBIX, 3aIIUTY WH()OPMAIIUH.

12. OO0 opraHu3alMM JOCTYIA IMOJb30BAaTENEH K apXHUBHBIM JOKYMEHTaM,
MCIIOJTHEHUH 3alpOCOB  MOJIb30BATEJICH, KOMUPOBAHWE APXUBHBIX JOKYMEHTOB,
opranuzanus paboThl MOJIb30BATEICH B YUTAILHOM 3aJI€, B TOM YHCJIE€ JOKYMEHTHI:

JIOKANhHBIA aKT apXuBa, PETJIAMEHTHUPYIOMIMN paboTy TMOab30BaTelei C
apXUBHBIMU J€JIaMH, JOKYMEHTaMH, CIIPaBOYHO-IIOMCKOBBIMHM CPEJICTBAMHU K HHM,
MEeYaTHBIMU U3aHUSMU,

JIMYHBIC JIeJIa 0Jb30BaTeICH,

KypHAaJI yueTa MOCEIICHUI YUTATFHOTO 3aJ1a TI0JIb30BaTEISIMH,

3aKa3bl Ha KOMUPOBAaHUE apXUBHBIX JIOKYMEHTOB,
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KHMra (>KypHas) ydyeTa 3aKa30B Ha KOIIMPOBAaHUE apXUBHBIX TOKYMEHTOB,

3aKJIIOYEHUS] O BO3MOXHOCTH JMOO HEBO3MOXXHOCTHU BBIAAYM IO 3aKa3am
MOJI30BATENEH MOJIMHHUKOB apXUBHBIX JIOKYMEHTOB,

KHUTa (KypHaJI) y4yeTa 3aKJIF0UeHUH O BO3MOXHOCTHU JINOO HEBO3MOKHOCTH
BBIJIA4H I10 3aKa3y M0Jb30BATEN MOAJIMHHUKA apXUBHOIO JOKYMEHTA,

3asBJICHUSl TpPaXXJaH M OpraHu3aluid O TOJyYEHHH AapXUBHOM CIpPAaBKH,
apXMBHOW BBINKUCKH, APXUBHOM KOINUU, WH(MOPMAIMOHHOTO NHUChMA, a TaKKe
CUCTEMATU3UPOBAHHOTO KPAaTKOrO WJIM AaHHOTMPOBAHHOTO TMEPEYHS 3aroJIOBKOB
apXMBHBIX JOKYMEHTOB WJIM €IMHMI] XpaHEeHUs (eIUHUI] yYeTa) MO ONpeaeIeHHON
TEME C YKa3aHUEM MX JAT U apXUBHBIX MH(PPOB, TEMATUYECKOTO 0030pa apXUBHBIX
JOKYMEHTOB, POJIOCIOBHOIO JIPeBa, T€HEAJTOrNYECKON POCIIUCH WU TaOIUIbI,

KypHasbl (0a3bl TaHHBIX) PETHCTPALlUU 3alPOCOB, MOCTYNAIOLIUX B ApXUB, B
TOM YHCJIE B AJIEKTPOHHOM BUJIE;

13.06 opraHuzanuu MU MPEIOCTABICHUHM IIATHBIX YCIYr, B TOM YHCIE
JOKYMEHTBI: JIOTOBOPbI 00 OKa3aHUM apXUBOM YCIYT IOJIb30BaTENI0 apXUBHBIMU
JOKYMEHTaMH, CO CTOPOHHUMH OpPraHU3aLMsIMU O NPOBEIEHUU pabOT B OTHOLLEHUU
apXMBHBIX JIOKYMEHTOB;

14. O nyOmukalMu U SKCIOHMPOBAaHUU  APXUBHBIX  JOKYMEHTOB,
OpraHu3alud UHPOPMALMOHHBIX MEPONPUITHI, YUETE HCIOJIb30BAHUS APXUBHBIX
JIOKYMEHTOB.

II. CBeneHusi 3anmpamuMBaeMble Y OPraHoOB TIOCYJIAPCTBEHHOHW BJIACTH
JIeHHHTPaACKO#i 00J1aCTH M MHBIX I'OCYIAPCTBEHHBIX OPraHoB JIeHMHTpaaCKoH
00J1aCcTH, OPraHOB MECTHOI0 CAMOYIIPABJICHHS, OPraHU3aLMIi:

1. OO0 opraHu3alK XpaHEeHUs] JOKYMEHTOB, B TOM YHCII€ O COOTBETCTBUU
3/1aHUM, TIOMEIEHUI, B KOTOPBIX Pa3MELIAETCSl apXUB OpraHu3alii HOPMATUBHBIM
TpeOOBaHMSIM, B TOM YHCIE JIOKYMEHTBHI MOJIO)KEHHE 00 apXuBe, CBEACHUS O
IITATHOW YHUCJIEHHOCTU apXuWBa, O HA3HAYEHUU OTBETCTBEHHOTO 3a apXWB, €ro
JOJIKHOCTHBIE UCHTPYKILIUH;

2. O6 oOopynoBaHuM MJiI XpaHEHUs apPXMBHBIX JOKYMEHTOB, CXeMax
pa3MenIeHusl ApXUBHBIX JOKYMEHTOB;

3. O pexuMax XpaHEHUS AapXUBHBIX JOKYMEHTOB, B TOM YHCIE
JNOKYMEHTBI:

PETUCTPALlMOHHBIE KYPHAJIbl TEMIIEPATYPHO-BIAXKHOCTHOTO PEKHUMA,
JIOKYMEHTBI, PETJIaMEHTUPYIOIIHUE TMOPSAOK padoThl B  UYpE3BBIYANHBIX
CUTYaIMsIX, MPU BO3HUKHOBEHHH KOTOPBIX HEBO3MOXHO 00ECIEUUTh COXPAHHOCTH
aApPXUBHBIX JIOKYMEHTOB;
4. O nmnpoBeneHUM TPOBEPKU HAIMYUS U COCTOSHUSL  apXUBHBIX
JOKYMEHTOB, OpTaHU3AIMH PO3bICKA HEOOHAPYKEHHBIX JOKYMEHTOB, IpPOBEpPKE
(U3UKO-XHUMHUYECKOT0, TEXHUYECKOTO M OHOJOTHYECKOIO COCTOSHUSI apXUBHBIX

JTOKYMEHTOB, (DM3MKO-XMMHYECKOH H TEXHUYECKOU 00paboTKe apXUBHBIX
JOKYMEHTOB, O NPU3HAHUKM apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HAXOJSIIUXCS B
HEYIOBJICTBOPUTEITHHOM duzngeckom COCTOSTHUH " HEHCIPABUMO
MOBPEKICHHBIMU;

5. O BbIJadYe apXUBHBIX JIOKYMEHTOB, B TOM 4YHCJIE BO BPEMEHHOE
MOJIb30BAHUE, O TIEPEMEIICHUH ApXUBHBIX TJOKYMEHTOB;

6. O co3ganuu ctpaxoBoro Gpona, (oHAa MOTH30BAHMUS;
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7. OO0 yuere apXuBHBIX JOKYMEHTOB, CHUCTEME YYETHBIX JOKYMEHTOB
apxuBa, XpAaHCHUH U BEICHHUH YUETHBIX JOKYMEHTOB, BbIJade Yy4YETHOU
JOKYMEHTAIH, MTOCTAHOBKE HA YYET U CHATHH C y4yeTa apXHUBHBIX JOKYMEHTOB,
ydeTe 0C000 LIEHHBIX U YHUKAJIbHBIX TOKYMEHTOB, ayJINOBU3YaJIbHBIX JOKYMEHTOB,
AIIEKTPOHHBIX ~ JOKYMEHTOB, KOMHM apXWBHBIX JOKYMEHTOB Ha IpaBax
MOJJTMHHUKOB, CTpaxoBoro ¢oHna u (oHAa MOJB30BaHUS, JIEKTPOHHOTO (GoHAa
M0JIb30BaHUs, B TOM YHCJIE TOKYMEHTHI:

MacmopT apXuBa OPTaHU3AIUH,

CIUCOK (DOHJIOB,

aucT oHa,

neno GoHma,

UCTOpHYECKasl cripaBKa K (GoHy,

peecTp onuce,

OTIMCH W CIIPABOYHBIN ammapaT K HAM:

a) J1eJ IOCTOSIHHOTO XPaHEHUS,

0) JeJ 1o JIMYHOMY COCTaBYy,

B) JeJl BpeMeHHbIX (cBbIiie 10 j1IeT) CpOKOB XpaHEHHS,

I') DBJIEKTPOHHBIX JIeJ, JIOKYMEHTOB MOCTOSSHHOT'O XpaHEHHS,

1) SJEKTPOHHBIX JIeJl, JOKYMEHTOB BpEMEHHBIX (cBbilie 10 J1eT) CpoKoB
XpaHEHUsI U CTIPABOYHBIN armapar K HUM,

€) Hay4YHO-TEXHMUYECKHX JOKYMEHTOB, ayJAHMOBU3yaIbHBIX IOKYMEHTOB,

KHHTa yyeTa MOCTYIJICHUS U BBIOBITUS 1€, TOKYMEHTOB,

CAMHMIIBI  XPAHEHHsS]  apXUBHBIX  JIOKYMEHTOB (Aena ¢  JIUCTaMu-
3aBEPHUTEIISIMH ),

KapTa-3aMeCTUTENb JIea,

JMCTHI UCTIOIb30BAHUS ApXUBHBIX IOKYMEHTOB,

KapTOYKH MOCTEJUTAKHOTO U TTOPOHIOBOTO TOMOTpapuuecKux

yKasaTeleu,

KHHTHY BBIJIA4U e,

aKThI:

a) TpueMa-Tepenayd apXrUBHBIX JOKYMEHTOB Ha XpaHEHHE,

0) o BbIAaye JieJ BO BPEMEHHOE MOJIb30BAHUE,

B) 00 yTpare JOKyMEHTOB,

T') O BBIJCJIICHUU K YHUUTOKEHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE TOICKAIINX
XpaHEHHUIO,

1) O HEUCIIPABUMBIX MMOBPEXKICHUSIX APXUBHBIX TOKYMEHTOB,

€) 00 oOHapyXeHUU JOKYMEHTOB (HE OTHOCAILIUXCS K JaHHOMY (DOH.TY,
HEYYTCHHBIX ),

X) 00 U3BATUHU U3 J1e]1 (BO3BPAICHUH ) TOAJIMHHBIX apXUBHBIX JOKYMEHTOB,

3) O TEXHUYECKHX OIMOKAX B YUETHBIX IOKYMEHTaX,

M) TMPOBEPKU HATUYMS U COCTOSHUSL apPXUBHBIX JJOKYMEHTOB,

8. OO0 opraHuzanuu JEIONPOU3BOJICTBA B OpPraHU3allid, B TOM YHUCIE
JOKYMEHTBI: HOMEHKJIATypa JeJl OpTraHu3aIi, WHCTPYKIIUS MO JEIONPOU3BOCTBY;

9. O mpueme apXMBHBIX JOKYMEHTOB apXHWB OpraHU3allid, B TOM YHCIE
CIAaTOYHBIE OMUCH, TpaduKd TpueMa JOKYMEHTOB, aKThl TpHeMa-lepenadu
JOKYMEHTOB B apXHB OpPTaHU3aIINN;
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10. O ¢dopMupoBanumn jena, NPOBEACHUU OSKCIEPTU3Bl I[IEHHOCTH, 00
YHHUYTOKEHUU JIOKYMEHTOB, CPOKHA XpAHEHHUS KOTOPBIX HCTEKIH, O COCTSHHH
YHOPSAOYCHHS] TOKYMEHTOB, B TOM YHCJIE JOKYMEHTBI: MOJOXKEHHE 00 SKCIIEPTHOM
KOMHUCCHH, CBEIEHUS O pPadOTe SKCIEPTHOM KOMHCCHUH, MPOTOKOJBI 3acelaHuit
AKNEPTHOU KOMHUCCHU;

I11. O cucremMe crnpaBOYHO-IIOMCKOBBIX CPEICTB K JOKYMEHTaM apXuBa,
OTMHMCaHUU apPXUBHBIX JTOKYMEHTOB, CBEJCHHS 00 OMUCSX JeJ, JOKYMEHTOB;

12. OO0 UCHOJHEHHWH 3alPOCOB TOJIH30BATENICH, KOMMUPOBAHUU APXHUBHBIX
JOKYMEHTOB.

3amecTuTelNb HaYallbHUKAa APXUBHOTO

yIpaBleHUs] — HAYaJIbHUK OTie’a (popMUpOBaHUS

roCyJ1apCTBEHHOI'O apXUBHOTO (OH/A,

METOJINYECKOTO 00ECTICUEHMS

Y KOHTPOJIS AEATEIIBHOCTU apXUBOB T.M. TpyOkuna
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no MCO/I: CaemHnkoBa Anexcanapa MuxainosHa (ApXMBHOE yIipaBneHue JleHHHTpaackoil o6nactH)
TpyOkuna T.M. (ApxuBHoe ynpapnenue JIeHHHTpajcKoil 0dmacTH)
HcnonHHTEIE: CaemnnkoBa Anexcannapa MuxainosHa
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