
АРХИВНОЕ УПРАВЛЕНИЕ 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

о проведении____________________плановой выездной____________________ проверки
(плановой/внеплановой, документарной/выездной) 

юридического лица

от 5 февраля 2018 года №

1. Провести проверку в отношении: государственного казенного учреждения 
здравоохранения Ленинградской области «Тихвинская психиатрическая больница» 
(далее -  ГКУЗ ЛО «ТПБ»)_______________

(наименование юридического лица)

2. Место нахождения:
187556, Ленинградская область, г. Тихвин, ул. Центролитовская, д. 9

(юридического лица (филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений)---------

3. Назначить лицом(ами), уполномоченным(и) на проведение проверки:
Ганичеву— Марию— Евгеньевну— - — главного специалиста отдела Формирования
государственного архивного фонда, методического обеспечения и к о н т р о л я  деятельности 
архивов Архивного управления Ленинградской области. Трубкину Татьяну Михайловну -  
начальника отдела формирования государственного архивного Фонта, метоличег.ттгп 
обеспечения и контроля деятельности архивов Архивного управления Ленинградской области

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного лица (должностных лиц)----
уполномоченного(ых) на проведение проверки)

1 гя ™ !ЛеЧ- К пр°ведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организации следующих лиц:

"^фамилия, имя отчество (последнее - при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки 
экспертов и(или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидете1ства об 

аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

6. Установить, что:
настоящая проверка проводится с целью проверки соблюления
архивном леле в Российской фоттрпятт rT-/'V9 гггл тгтг “-------------  —ельства—об

Задачами настоящей



несоблюдения законодательства об архивном деле в Российской Федерации.___________

7. Предметом настоящей проверки является соблюдение ГКУЗ JIO «ТПБ» 
законодательства об архивном деле в Российской Федерации.

8. Срок проведения проверки: 10 рабочих дней
К проведению проверки приступить 

с 14 Февраля 20 18 г.
Проверку окончить не позднее 

28 Февраля 20 18 г.

9. Правовые основания проведения проверки:
- пункты 2.1.6, 3.13 Положения об Архивном управлении Ленинградской области;
i - Оункт 2 части 2 статьи 5 Федерального закона от 26 декабря 2008 гола № 294-ФЗ «О ч я ш и т р . прян 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при  осуществлении государственного контроля 
(надзора) и муниципального контроля»;__________
- Федеральный закон от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; 
^ приказ Министерства культуры Российской Федерации от 31 марта 2015 гопа № 526 «Об утверждении 
.правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного Фонда Российской 
Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления 
и организациях» (далее - Правила);__________________________  " '
пдриказ Министерства культуры Российской Федерации от 25 августа 2010 года № 558 «Об утверждении 
«Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности  
государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения»- 

постановление Правительства Ленинградской области от 1 апреля 2005 года № 83 «Об обесп ечении 
сохранности архивных документов» (далее -  Постановление №83 от 01.04.2005).

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка)

10. Обязательные требования и (или) требования, установленные муниципальными 
правовыми актами, подлежащие проверке:
.-„.сохранность документов в архиве организации, обеспечиваемая комплексом мероприятий по т . ПЯМНш 
нормативных условии, соблюдению нормативных режимов и надлежащей организации хпянения
документов, исключающих хищение и утрату и обеспечивающих n o n n e n _  „ ......
состоянии (пункт 2.14 Правил); ------------ ш— — '

обеспечение нормативных условий хранения документов в архиве организации Госняпгеии. 
архивохранилищ специальным оборудованием для хранения документов; оборудование помете™ , я ™ ,  
организации средствами пожаротушения, охранной и пожарной сигнализацией:
противопожарного режима; соблюдение охранного режима: создание нппмят.,.^,у ----
влажностного, светового режимов, проведение санитарно-гигиенических мепоппиатиШ Гпункт 7 15 ГТрЯр»г,у 
^ прлное оформление дел постоянного хранения и по личному составу организации Г п од ш и в ипи

f e L и * ПраыщГМеРаЧИЯ ЛИСТ°В Д6Ла; °0С листа-заверителя дела; оформление обложки дедя^

° ПИСеЙ Д6Л ^  Д°КуМеНТЫ ПОСТОЯННОГО р а н ения и по личном у  составу организаций

- наличие составленной номенклатуры дел организации (пункт 4.18 Правил); " ’

Ш А  ПостГо”  И °б ^ ПерТН0Й К0МИССИИ организации и ее сощшЦпункт

в пр°цессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые

мероппиТГ6НИЯ ЦеЛ6И И 3аДаЧ Проведения пР°веРки (с Указанием наименования мероприятия по контролю и сроков его проведения):
1, Обследование помещения и оборудования архива ГКУЗ ДО «ТПЕ» и.  предмет 

норм ативна требованиям (загруженность, освещение. состояние ,„ е , ----------. . . . . . .

стеллажей ,  средств .артониров.ния- соблюдение нормативны, охранного  иротивопож.пного ™ „ .  
хранения документов- с о б ^ е , , , , ......................................................................................................................Л „ „  ~



помещении архива, размещение дел в помещении архива, порядок выдачи дел во временное пользование- 
наличие (отсутствие) фактов порчи и утраты архивных документов) -  с 14 по 28 февраля 2018 года (2 часа). 

2. Рассмотрение документов ГКУЗ JIO «ТПБ» (проверка наличия описей дел по личному  составу, полного 
оформления дел по личному составу, номенклатуры дел; утверждённого положения об архиве: приказов о 
создании экспертной комиссии, её составе и о назначении работника, ответственного за архив и его 
должностной инструкции; утверждённого положения об экспертной комиссии, регистрационного журнала 
для фиксации показаний контрольно-измерительных приборов) -  с 14 по 28 февраля 2018 года (2 часа).

12. Перечень положений об осуществлении государственного контроля (надзора), 
административных регламентов по осуществлению государственного контроля (надзора) 
(при их наличии):
Административный регламент исполнения Архивным управлением Ленинградской 
области— государственной— функции «Осуществление к о н т р о л я  за соблюдением 
законодательства об архивном деле в Российской Федерации» (утверждён приказом 
Архивного управления Ленинградской области от 19 июля 2016 года№ 14).

(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

13. Перечень документов, представление которых юридическим лицом необходимо для 
достижения целей и задач проведения проверки:
приказ о̂  назначении главного врача ГКУЗ ЛО «ТПБ» и его долж ности и ш г г р ^ а
(трудовой договор); описи дел по личному составу ГКУЗ ЛО «ТПБ». номенклатура яеп
ГКУЗ ЛО «ТПБ»; положение об архиве ГКУЗ ЛО «ТПБ»: положение об экспертной
комиссии ГКУЗ ЛО «ТПБ»; приказы о создании экспертной комиссии, её состав и п
назначении работника, ответственного за архив ГКУЗ ЛО «ТПБ» и его должности»*
инструкция;— регистрационный— журнал__ для фиксации показаний контрольно-
измерительных приборов.

Начальник
Архивного управления
Ленинградской области , ■ „ А „

, -г— ___  Савченко А.В.
— (поямеь, давевщ5^^§~атью)

/■ , . . : V  » V *  '  ~ ~  '

{' I' : $1 V
Ганичева М.Е. -  главный специалист Щ п ^ ф о и О Ь в а й м  архивного
фонда, методического обеспечения и контроля деят е л ^ т  архивов Архивного 
управления Ленинградской области (тел.: (8&). 61 .З Ш в .  е-шяП-


