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APXMBHOE YIIPABJIEHUE
JEHUHI'PAJICKOM OBJIACTH

INPUKA3
ot 26 mas 2025 roga Nel10-IT

O06 yrBep:xkaennu Ilonoxkenusi 06 apxuBe ApXHBHOIO ynpaBjieHHs
JlennHrpaackoii ob61acTu

B coorBerctBuM ¢ nyHktom 2 [lpaBui  opraHu3aldd  XpaHEHU,
KOMIUIEKTOBaHHUS, Yyd4eTa U HCIOJIb30BaHUS JOKYMEHTOB ApxuBHOro (oHaa
Poccuiickoii @Denepauuu U APYyruX apXUBHBIX JIOKYMEHTOB B T'OCYJapCTBEHHBIX
opraHax, OpraHax MECTHOIO0 CaMOYIIPaBJIEHMS U OpraHu3alusX, YTBEPXKIEHHBIX
npukaszoM @enepanbHOro apxuBHoro arentctBa ot 31 uronsg 2023 roma Ne 77,
npukasoM @eznepalbHOro apxuBHOro areHrctBa Poccuiickoit ®enepanuu ot 11
anpens 2018 roma Ne 42 «O6 yTBepkIEeHUU NPUMEPHOIO MOJIOKEHHUS 00 apXuBe
OpraHu3alyu» MPUKa3bIBALO:

1.  VtBepaute [lonoxxenue 00 apxuBe ApXHUBHOTO  yIpaBlI€HHUs
JIeHMHTrpaCKOM 00JIaCTH COrIacCHO MPUIIOKEHUIO K HACTOSIIEMY MTPUKa3y.

2. KoHTpoIIb 3a UCITONIHEHUEM HACTOSIIEro MpuKas3a OCTaBJIsI0 32 COOOM.

HauanbHuk ynpasieHus A.B. CaBueHko

Hara rocynapcTBeHHO# peructpauuu: 26.05.2025
I'ocynapcTBeHHBIN perucTpaioHHbiid Homep: 10-I1



[Ipunoxenue
K NpuKa3zy ApXUBHOTO yIpaBJIeHHS
Jlenunrpaznckoii oonacTu
oT «26» mas 2025 roga Ne 10-I1

Iloso:xenne 06 apxuBe APpXHBHOIO ynpaBJieHHs!
JlenuHrpaackoii odnactu

1. O01mue moJ1oxeHust

1.1. ITonoxenue 06 apxuBe ApXUBHOrO yrpaBjieHusi JIeHMHrpaackoi obaacTu
(manee — Ilonoxenne o6 apxuBe) pa3paboOTaHO B COOTBETCTBUM C MPMMEPHBIM
MOJIOXKEHHEM 00 apXvBe OPraHM3allld, YTBEpPXKIEHHBIM Mpuka3oMm DeaepanbHOro
apxuBHOro areHTcTBa Poccuiickoil ®enepanyu ot 11 ampens 2018 roga Ne 42 «O6
YTBEPX/ICHUU TIPUMEPHOrO IIOJIOXKEHUs] 00 apxuBe oOpraHusanuu» (manee —
IIpumepHOe nonoxeHue).

1.2. Tlonoxenue 00 apxuBe paclpoCTpaHsETCs Ha apxuB ApPXHUBHOTO
ynpasnenus Jlenunrpaackoit obaacTu (najngee — apXuB), BHICTYIAOIIETO HCTOYHMKOM
KOMIIJICKTOBAHUS TOCYJApPCTBEHHOIO Ka3&HHOro YydpexaeHus «JIeHWHrpaackuit
00J1aCTHOM rocy1apcTBeHHbIH apXuB B I. Beiboprey (nanee — I'KY JIOT'AB).

1.3. O0si3aHHOCTH 1O OOECHEeueHUIO IeSTENLHOCTH apXWBa BO3JIAralOTCs Ha
paboTHuKa ApxuBHoro ympaBnenus JleHunrpajgckoi obnactu (manee —
OTBETCTBEHHBI! 32 apXUB).

1.4. ApxuB co3faercs AJisl XpaHEeHUs!, KOMILJIEKTOBAaHHSI, y4eTa U UCIOJIb30BaHUs
JOKyMeHTOB ApxuBHOro ¢onzna Poccuiickoit @enepanun, 10KyMEHTOB BPEMEHHBIX
(cbime 10 jeT) CpokoB XpaHEHUs,, 00pa30BaABIIMXCS B JEATENBHOCTH APXHUBHOTO
ynpasyieHus JIeHMHrpanckoi odnactu (nanee — YmupaBieHHE), a TaKKe IOATOTOBKU
JIOKYMEHTOB K mepenaye Ha noctossHHoe xpaHeHue B ['KY JIOI'AB, ucrounukom
KOMILUIEKTOBaHHUS KOTOPOrO BBICTYNaeT YIpaBlieHuUE.

1.5. Vnpasnenue paspabGatbiBaer [lonoxenue o6 apxuse. Ilonoxenue 06
apXMBe MOAJISKUT COTIACOBAHHMIO DKCIEPTHO-IPOBEPOYHOI KOMUCCHeH YIpaBlieHus
(nanee — DOIIK) Ha npeaMeT cOOTBETCTBUS ero [IpuMepHOMY MOJIOKEHHIO C YUYETOM
COCTaBa [IOKYMEHTOB, HaxOIAIIMXCS Ha XpaHEHUM U MOAJISKAIIUX XPAaHEHUIO B
apXuBe YIpaBJ€HUs.

ITocne cornacoBanus IlonoxeHne 00 apxWBe YTBEPXKIAETCS HAYAIbHUKOM
VYnpasneHus.

1.6. Ilpu opranuzauud pabOTHI MO KOMILJIEKTOBAHUIO apXWBa apXUBHBIMU
JOKYMEHTAaMH, XPaHCHHIO, Y4Y€Ty M HCIOJb30BAaHUIO apXUBHBIX JIOKYMEHTOB B
apxMBe  JIOJDKHOCTHbI€  JiMla, paOOTHUKU  YNpaBieHHs  PYKOBOIACTBYHOTCS
®enepalbHbiM  3aKOHOM 0T 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM jene B



Poccuiickoii @enepaunn», a Takke 3aKOHaAMH, HOPMATUBHBIMA MPABOBBIMH aKTaMHU
Poccwuiickoii ®enepanyn u JIeHHHrpanckoil 061acTd B cepe apxXMBHOrO jaena U
ACJIONPOU3BOACTBA, MPABUJIAMH OpPraHM3alMi XPaHEHUs, KOMIUIEKTOBaHHS, y4eTa U
MCIIOJIb30BAHUS IOKYMeHTOB ApXxuBHOro ¢onna Poccuiickoit enepauuu u apyrux
apXUBHBIX JNOKYMEHTOB B TIOCyJapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MECTHOIO
CaMOYIIPaBJICHUS ¥ OpraHU3alUsX, HACTOSIIIUM ITOJOKEHHEM.

2. CocTaB I0KyMEeHTOB apXHBa

2.1. JIoKyMeHTbI OCTOSHHOTO U BpeMEeHHbIX (CBbIe 10 JIeT) CpOKOB XpaHeHus,
00pa3oBaBIIMeECs B JEATENIBHOCTU CTPYKTYPHBIX MOApPa3sjeeHull YIpaBleHHs, ero
KOJUIETUAJIbHBIX OpraHoB, a Takke OOIIECTBEHHOIO coBeTa IMpH ApPXMBHOM
ynpasjeHuu JIeHuHrpanckoi odnacTu;

2.2, ]JloKyMeHTBI ~ NOCTOSIHHOTO  XpaHeHHs M  JOKYMEHThl  (oHza
OpraHu3auuu-NnpeaIeCTBEHHUKA;

2.3. ApxuBHbIE (DOH/IBI TUYHOTO MPOUCXOKAEHHUS (IIPU UX HATTMUHIHM );
2.4. ®onp nonab3oBaHus (apxuBa) (P HAIUYKH );

2.5. CnpaBOYHO-NIOUCKOBBIE CPEACTBA K JOKYMEHTAM M y4YeTHbIE JOKYMEHTbI
apXuBa;

2.6. JlIokyMeHTbl KOMHCCHIA:

- MO0 pacCMOTPEHHUIO XOJATaiCTB O TMPUCBOEHUU IIOYETHHIX 3BaHUM
Jlenunrpazackoit obnactu: «l'opox BomHCKOW moGnectH, «HaceneHHBIH NyHKT
BOMHCKOH n100secT», «Py0Oexx BOUHCKOM 1001ecTH»;

- MO PacCMOTPEHHUIO NPENTIOKEHUI 00 yCTaHOBJIEHWW MpPa3IHUYHBIX AHEH W
naMATHBIX Aat JleHuHrpaackoi obnacTu;

- MeXBEJIOMCTBEHHOH Komuccuu npu ['ybepnatope JIeHuHrpaackoit obiaactu 1o
pacceKpeYrBaHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB.

3. 33}13‘1“ OTBETCTBEHHOI'0 32 apPXHUB 110 OPraHu3auuu XpaHCHHUs,
KOMIIJICKTOBaHUA, yqéTa H HCITOJIb30BaHUA APXHBHBIX JOKYMEHTOB

3.1. Opranusauus XpaHeHUs] JTOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MpPELYCMOTpEH
pasaenom 2 IlonoxeHus o6 apxuse.

3.2. IlpuéM NOKYMEHTOB IIOCTOSIHHOTO XpaHEHHS OT CTPYKTYPHBIX
noapas/eeHni, 00pa3oBaBIINXCS B ITpoLiecce IESITENbHOCTH Y IIPaBIeHHUS.

3.3. Vuer AOKYMCHTOB, HaXOOAIUXCS HA XPAHEHUH B aApXHBE.
3.4. Ucnonp3oBaHue HAOKYMEHTOB, HaXOAAIIUXCS HA XpaHCHUH B ApXUBE.

3.5. IlonroroBka u cBOEBpeMeHHas Mepelada JOKYMEHTOB APXHUBHOro (GoHIa



Poccuiickoii @enepaunu Ha nocrossHHoe Xpanenue B 'KY JIOI'AB.

3.6. Meroauyeckoe pyKOBOACTBO W KOHTPOJb 3a (DOPMUPOBAHHEM U
o(opmiieHHEM [ieNl B CTPYKTYPHBIX MOApA3eieHisX YIIpaBIeHusl U CBOEBPEMEHHO
nepenayen Ux B apXuB.

4. ®yHKIIHH OTBETCTBEHHOI'0 32 APXHB

4.1. Opranusyer npreM JOKYMEHTOB MOCTOSHHOIO U BpeMeHHBIX (cBblme 10
JIET) CPOKOB XpaHEeHHs, 00pa30BaBLIMXCS B EATENBHOCTH YIpaBleHHs, B
COOTBETCTBUH C YTBEPKIAEHHBIM Ipa)MKOM HE MO3/HEe 4YeM 4Yepe3 ABa Iroja Iocie
3aBepILUEHHs B JIEJIONPOU3BO/ICTBE.

4.2. TIpoBOAUT NPOBEPKY HAMYMsI apXUBHBIX JIEJ W APXUBHBIX JIOKYMEHTOB,
HaXOJMIIMXCSl HAa XpaHEHHWH B apXWBe, OTpaXKaeT M3MEHEHHs 10 WX COCTaBy B
YYETHBIX JOKYMEHTaX.

4.3. T'orosut nis npeacrasinenus B 'KY JIOI'AB yuerHble cBeieHus 006 00beMe
M COCTaBe XpaHSAIIMXCsS B apxuBe NOKYMEHTOB ApxuBHoro ¢ouma Poccuiickoii
Denepauid W IPYTUX apXMBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHM C IIOPSAAKOM
roCcyIapCTBEHHOTO y4eTa JOKyMeHTOB ApxuBHOro ¢ponaa Poccuiickoit ®enepanum.

4.4. CucrematusnupyeT U pa3MellaeT JJOKyMEHTbI, OCTYIaloIKe Ha XPaHEHUE B
apxuB, B IIKadax Mo MOpsIKYy.

4.5. CoBMECTHO C OTHEIOM  Hay4YHO-TEXHHYECKOW 0OpabOTKM JOKYMEHTOB
MOABEIOMCTBEHHOIO  YIPABIEHUIO TOCYJapCTBEHHOTO Ka3eHHOIO YUYpPEeXIEeHUs
«JIeHHHrpaaCKui 001aCTHON roCyapCTBEHHbINM apXuB B I'. BoIOopre» ocyecTsiseT
MOATOTOBKY U MPEICTABIISIET:

a) Ha pacCMOTpeHHe, cornacoBanue U yreepaenue DIIK mpoekTsl onuceit ged,
JIOKyMEHTOB (IOI0BBIE Pa3/elibl) TOCTOSHHOTO M BpeMeHHBIX (cBbiie 10 1eT) cpokoB
XpaHEHMsl, TMPOCKTbl AKTOB O BBHIJEICHUH K YHUYTOXXEHHIO JIOKYMEHTOB, HE
MOAJISKAIIMX XPAHEHUIO, aKThl O HEHCIPABUMBIX MOBPEKAEHUSAX IOKYMEHTOB
ApxusHoro ¢ouna Poccuiickoii denepanuu, akThl 0 HEOOHAPYKEHUH JOKYMEHTOB
ApxuBHoro (onna Poccuiickoit @eneparnu, myTu po3bicka KOTOPBIX HCUEPIIAHBI;

0) Ha yTBEepXKIEHHE HAYabHUKY YIpaBieHWs [OKYMEHTBI, YKa3aHHbIE B
MOAMYHKTE «a» HaCTOSIIEro NOAIMYHKTa, ocie ux yreepxaenus DIIK.

4.6. Opranmsyer nepenady (CONMPOBOXIEHHE, TMOEAUHUYHYIO Tepenady e,
o(opmileHHe B yCTAHOBIIGHHOM MOPSIIKE aKTa MpueMa-Iepeaay) JIOKYMEHTOB

ApxusHoro ¢onna Poccuiickoit ®enepaunn Ha mocrosiHHOe XpaHeHue B ['KY
JIOT'AB.

4.7. OpraHusyer ¥ NMPOBOJAMT JKCIEPTH3Y LEHHOCTH NOKYMEHTOB BPEMEHHbIX
(cBbiute 10 5ieT) CPOKOB XpaHEHMS, HAXOISIIMXCS HA XPaHEHUH B ApXHUBE B LENSIX
0TOOpa JOKYMEHTOB I/ BKIIOYCHHS B COCTaB ApXMBHOTO (GoHIa Poccuiickoii



d)enepauym, a TaKXE BbBIABJICHUA OJOKYMCHTOB, HE IOAJIEXAalIUuX naaneﬁmeMy
XpaHECHHIO.

4.8. IIpoBOmMT MepONpUSITHS 1O OOECHEYEHHIO COXPAHHOCTH IOKYMEHTOB,
HAXOJAILMXCS HA XPaHEHUH B apXUBE.

4.9. Opranusyer MHQOPMUPOBAHUE PYKOBOJCTBA ¥ PAOOTHUKOB YIpAaBIEHUS O
COCTaBE U COLEPIKAHUU JIOKYMEHTOB apXHBa.

4.10. Mndopmupyer nonb3oBaresieii 1o BOIpOCaM MECTOHAXOXKIEHHS apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB.

4.11. Opranusyer Bblgady IOKyMEHTOB M el Uil pabOThl BO BPEMEHHOE
[10JIb30BaHMKE.

4.12. HcnonHsieT 3ampochl II0JIb30Barejei, BbIAAET apXUBHbIE KOIUM
JIOKYMEHTOB, apXWBHBIE€ BBINMCKM M apXUBHBIE CIIPaBKHU MO apXMBHBIM JOKYMEHTaM
VYnpasneHus.

4.13. Bener y4eT UCmosib30BaHus JOKYMEHTOB apXKBa.

4.14. Co3naer QoHA NOJH30BaHUS apXHWBa W OPraHU3yeT €ro HCIOoJb30BaHUE
(MpY HAJTMYMK TEXHUYECKON BO3MOXKHOCTH ).

4.15. OcyecTBiser BeJleHHEe CIPaBOYHO-TIOUCKOBBIX CPEACTB (yKasaTeneh) K
JOKYMEHTaM apxuBa (IIp1 HEOOXOAUMOCTH ).

4.16. YuactByeT B pa3paboTKe NOKYMEHTOB YIpaBieHHs [0 BOMPOCAM
apXMBHOIO J1eN1a ¥ 1eI0NPOU3BO/ICTBA.

4.17. OxasblBae€T METOJMYECKYIO MOMOILIb CTPYKTYPHBIM MOApPa3JeieHUsIM U
paboTHUKaM YnpaBjieHHs B IOArOTOBKE JOKYMEHTOB K Mepeaue B apXHB.

S. IIpaBa OTBeTCTBEHHOI0 32 APXHUB

5.1. llpencraBnsTh  pyKOBOACTBY  YNpAaBI€HUS  NpPEUIOKEHUS  TIO
COBEPLICHCTBOBAHUIO  OpraHW3allMd  XpaHEHWs, KOMIUICKTOBAaHHUS, YydyeTa M
MCIOJIb30BaHKs apPXUBHBIX IOKYMEHTOB B apXHUBE;

5.2. 3ampaimmBaTh B CTPYKTYPHBIX MOIpa3eieHusX YNpaBieHHs CBEeIeHHS,
HEoOXonUMble 7151 pabOThI apXMBA;

5.3. /laBaTh peKOMEHJALMU CTPYKTYPHBIM MOApa3ieNieHUusM YTpaBIeHUs 10
BOINIPOCaM, OTHOCSIMMCS K KOMIIETEHIIUN apXHBa;

5.4. HupopmupoBaTh  CTPYKTypHBIC MNOIpasleNcHds  YIpPaBICHHS O
HEOOXOIMMOCTH NepeNaun JOKYMEHTOB B apXUB B COOTBETCTBHH C YTBEPIKIACHHbIM
rpadukom;

5.5. Ilpunumars yuactue B 3acemanusix DIIK.




